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1. Ingreso. 
Dentro de la pantalla principal de www.payoutweb.com seleccionaremos la herramienta 

“PayOut Kiosco”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Log-in. 
Al ingresar a la herramienta nos solicitarán los siguientes datos: 

Empresa: Siempre será “PayOutDB” (Respetando mayúsculas y minúsculas). 

Empleado: Número de empleado a 7 dígitos. 

Contraseña: Siempre serán los últimos 4 dígitos del número de empleado. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.payoutweb.com/
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3. Log-in por primera vez. 
Al ingresar por primera vez al portal se solicitará una pregunta secreta para poder 

recuperar la contraseña. Una vez que se indique la pregunta y la respuesta, daremos clic en el 

botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Dentro de la sesión. 
En la pantalla principal existe una sección de comunicados, en la cual se mostará 

información importante para el usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PayOut Kiosco 

 

Nóminas. Víctor Diosdado V-2016.08.31 

5. Consultas. 
Dentro de los menús de la parte superior podemos encontrar “Consultas” donde 

podremos visualizar la información que detallaremos a continuación. 

 

5.1. Datos Personales. 
Dentro de la consulta “Datos Personales” podremos ver los datos que existen actualmente 

en el sistema de nómina Sicoss, para su consulta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

En caso de detectar algún 

error con la información, 

deberá informarse al jefe 

directo. 
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5.2. Recibos de Nómina. 
En ésta sección podremos visualizar cada uno de nuestros recibos de nómina, a partir de 

2010 con el detalle de cada una de las percepciones y deducciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3. Movimientos IMSS. 
En esta sección podrás visualizar cada uno de los movimientos que se ha presentado al 

IMSS. 
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5.4. Movimientos Infonavit. 
Dentro de la sección “Movimientos Infonavit” podremos ver todos los movimientos que 

involucran información ante el infonavit, con el detalle de cada uno de los movimientos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Opciones. 
Dentro de los menús de la parte superior podemos encontrar “Opciones” donde 

podremos visualizar la información que detallaremos a continuación. 

 

 

6.1. Pregunta Secreta. 
Aquí podremos visualizar y cambiar la pregunta secreta en todo momento, información 

que es indispensable para la recuperación de la contraseña. 
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6.2. Cambiar Clave de Acceso. 
Dentro de ésta opción podremos hacer un cambio de clave en cualquier momento, solo es 

necesario indicar la clave actual, la nueva clave de acceso y confirmarla. 

 

 

 

 

 

 

 

6.3. Cambiar Fotografía. 
Como una opción de personalización, el portal nos permite elegir una foto que se 

mostrará una vez que iniciemos la sesión. Dicha fotografía la podemos cambiar dentro de 

éste menú. 

 

 

 

 

7. Salida. 
Para salir del módulo, sólo es necesario dar clic en el ícono “Salir” que está en la parte 

superior derecha de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

Más información 
El portal solo está disponible para colaboradores activos y esto se valida al momento de ingresar. Si el usuario 

no puede ingresar, deberá revisarse primeramente el status de éste. 

Las contraseñas se reiniciarán 

de forma periódica y serán los 

últimos 4 dígitos del número 

de empleado. 


